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Stowniczek

Dolnoslgskie Mate Granty — program realizowany przez Dolnoslagskg Federacje Organizacji
Pozarzagdowych, zwang dalej Realizatorem, na podstawie umowy o dofinansowanie
na realizacje zadania publicznego zleconego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

Realizator - Dolnoslaska Federacja Organizacji Pozarzgdowych — podmiot odpowiedzialny
za realizacje program ,,Dolno$laskie Mate Granty” na terenie Dolnego Slaska.

Whnioskodawca — grupa nieformalna uprawniona do zfozenia wniosku o przyznanie
mikrodotacji zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu.

Generator — narzedzie stuzgce do przygotowania wniosku o przyznanie S$rodkdéw
na mikrodotacje w ramach projektu ,Dolnoslagskie Mate Granty” Aplikacja umozliwia
tworzenie, edycje i drukowanie wniosku o przyznanie mikrodotaciji.

Komisja Oceny Whnioskdw - ztozona jest przedstawicieli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego, przedstawicieli oferenta oraz ekspertéw zewnetrznych.

Grant / mikrodotacja — dziatanie realizowane na terenie Dolnego Slaska przez grupe
nieformalng i finansowane ze srodkéw Programu ,Dolnoslgskie Mate Granty”. Dziatanie musi
sie miesci¢ w przynajmniej jednym z wymienionych obszardéw:

1. podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz
rozwoju Swiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej;

2. dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym;

3. dziatalnos$ci wspomagajacej rozwdj wspdlnot i spotecznosci lokalnych;

4, nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oswiaty i wychowania;

5. dziatalnosci na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mtodziezy;
6. kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego;

7. wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

8. ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

9. turystyki i krajoznawstwa;

10. promocji i organizacji wolontariatu;

11. dziatalnosci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania
i ochrony praw dziecka;

12. przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

13. dziatalnosci na rzecz osdb z niepetnosprawnosciami;

14. dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz integracji
cudzoziemcow;

15. dziatalnosci na rzecz réwnych praw kobiet i mezczyzn;

16. pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktéw zbrojnych i wojen w kraju
i za granicg;

17. inne.
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I POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady przystgpienia do programu ,Dolnoslgskie Mate Granty”,
realizowanego przez Dolnoslgska Federacje Organizacji Pozarzagdowych.

2. Gtéwnym celem programu ,Dolnoslgskie Mate Granty” jest wzmocnienie postaw
obywatelskich, a szczegdlnie zwiekszenia jakosci oraz ilosci dziatarn bedacych odpowiedzig
na lokalne potrzeby i problemy mieszkaricéw Dolnego Slaska oraz aktywizacja mieszkafncéw
Dolnego Slaska w zakresie rozwigzywania problemoéw i podnoszenia jakosci zycia spotecznosci
lokalnej.

3. Projekt =zaktada realizacje dziatan merytorycznych: konsultacyjno-doradczych,
informacyjno-promocyjnych oraz przyznawanie mikrodotacji z obszaru pozytku publicznego.

4. Projekt jest realizowany na terenie Dolnego Slaska.

5. Regulamin projektu podany jest do publicznej wiadomosci na stronie internetowe;j:
www.malegranty.pl

. UCZESTNICY PROJEKTU

Grupa nieformalna — grupa lokalna, w sktad ktérej wchodzg trzy osoby mieszkajace
na Dolnym Slasku, ktére ukoriczyty 18 lat — jedna z tych oséb musi petnic role lidera grupy.

. ZAKRES WSPARCIA

1. Konsultacje telefoniczne — konsultacje telefoniczne dla cztonkdéw grup nieformalnych
oraz 0s6b zainteresowanych pozyskaniem grantu prowadzone przez opiekundéw
merytorycznych dla oséb chcacych pozyskaé grant.

2. Wsparcie doradcze na etapie realizacji projektdow — wsparcie dla cztonkdéw grup
nieformalnych realizujgcych projekty bedzie realizowane w drodze zdalnej, mailowej
i telefoniczne;.

3. Mikrodotacje — srodki finansowe, przeznaczone na wsparcie realizacji lokalnych inicjatyw —
przyznawane na warunkach okreslonych w czesci IV niniejszego Regulaminu.

IV. ZASADY PRZYZNAWANIA MIKRODOTACII
1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Mikrodotacje w wysokosci od minimum 1000,00 ztotych do maksymalnie 5000,00 ztotych
na jednego Wnioskodawce przyznawane zgodnie z art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ogtoszeniem o naborze
w programie ,Dolnoslgskie Mate Granty” oraz Regulaminem uczestnictwa w projekcie
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,Dolnoslaskie Mate Granty”. Srodki na mikrodotacje pochodza z budzetu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

2. W ramach projektu planuje sie przyznanie ok. 46 mikrodotacji na faczng kwote 230 000,00
zt.

3. Budzet jest prowadzony odrebnie dla:

a) okregu jeleniogdrskiego: obejmujgcego miasto Jelenia Gora oraz powiaty: jeleniogérski,
kamiennogorski, Iwdwecki, lubaniski, zgorzelecki i bolestawiecki;

b) okregu watbrzyskiego: obejmujgcego miasto Watbrzych oraz powiaty: watbrzyski, ktodzki,
zgbkowicki, dzierzoniowski, swidnicki;

c) okregu legnickiego: obejmujacego miasto Legnica oraz powiaty: legnicki, gtogowski,
polkowicki, lubifski, ztotoryjski i jaworski;

d) okregu wroctawskiego: obejmujgcego powiat wroctawski, sredzki, wotowski, trzebnicki,
gorowski, milicki, olesnicki, otawski, strzelinski;

e) miasta Wroctaw.

4. Kwota dzielona jest w nastepujgcych proporcjach:
a) okreg jeleniogérski: 46 000 zt,

b) okreg watbrzyski: 46 000 zt,

c) okreg legnicki: 46 000 zt,

d) okreg wroctawski: 46 000 zt,

e) miasto Wroctaw: 46 000 zt.

5. Mikrodotacje mozna przeznaczyé na dofinansowanie projektu w nastepujacych sferach
pozytku publicznego:

a) podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz
rozwoju Swiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej;

b) dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym;

c) dziatalnosci wspomagajacej rozwdj wspdlnot i spotecznosci lokalnych;

d) nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oswiaty i wychowania;

e) dziatalnosci na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mtodziezy;

f) kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego;

g) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

h) ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

i) turystyki i krajoznawstwa;

j) promocji i organizacji wolontariatu;

k) dziatalnosci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony
praw dziecka;

|) przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

m) dziatalnosci na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami;

n) dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz integracji cudzoziemcéw;
o) dziatalnosci na rzecz réwnych praw kobiet i mezczyzn;

p) pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktdw zbrojnych i wojen w kraju
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i za granicg;
g) inne.

6. Mikrodotacje mozna przeznaczy¢ na realizacje inicjatywy wytgcznie na terenie Dolnego
Slaska.

Wszystkie dziatania muszg by¢ zgodne z natozonymi przez rozporzadzenia rzadowe
ograniczeniami w zwigzku z pandemia koronawirusa oraz z zachowaniem $rodkow
bezpieczenstwa.

2. CZAS REALIZACII PROJEKTU

Termin realizacji projektow zostanie podany w ogtoszeniu o naborze. Okres realizacji
projektu moze by¢ krétszy niz podane daty graniczne, ale nie moze trwac dtuzej niz wskazany
czas realizacji.

3. SRODKI FINANSOWE NA REALIZACJE MALYCH GRANTOW

3.1.  WYSOKOSC | WARUNKI WYKORZYSTANIA MIKRODOTACII

Kwota mikrodotacji nie moze przekracza¢ 5000,00 zt.
Minimalna wnioskowana kwota mikrodotacji wynosi 1000,00 zt.

W przypadku, kiedy Komisja Oceny Wnioskdw oceniajgca wniosek uzna cze$é¢ kwoty
za niekwalifikowang badz nieadekwatng do realizacji projektu, moze zosta¢ ona
pomniejszona, co oznacza, ze kwota dofinansowania moze by¢é mniejsza niz 1000 zt
(tj. mniejsza niz wymagana kwota wnioskowana).

Data sprzedazy/wykonania ustugi musi sie miesci¢ w okresie realizacji projektu. Nie ma
mozliwosci zaciggania zobowigzan przed datg rozpoczecia i po dacie zakoriczenia realizacji
inicjatywy spotfeczne;j.

Niedozwolone jest uzyskiwanie przychodéw w projekcie finansowanym ze s$rodkéw
,Dolnoslagskie Mate Granty”. Tym samym niedozwolone jest pobieranie od uczestnikdéw
projektu s$rodkéow finansowanych, biletowanie imprez, itd. Udziat w dziataniach
finansowanych przez program , Dolnoslgskie Mate Granty” ma mie¢ dla jego uczestnikéw
charakter bezptatny.

3.2 Wydatki kwalifikowalne
Wydatki ponoszone w ramach wsparcia realizacji inicjatyw spotecznych muszg by¢:

— niezbedne do realizacji projektu;

—racjonalne i efektywne oraz spetnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja
naktad/rezultat);

— faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu objetego dotacjg;

— odpowiednio udokumentowane (zgodnie z opisem w czesci V pkt 3 niniejszego
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Regulaminu);
—zgodne z zatwierdzonym kosztorysem.

Zakupy rzeczowe w projekcie dzielg sie na dwie kategorie:

1. Dozwolony jest zakup rzeczy, pod warunkiem, ze beda one wykorzystane i zuzyte
podczas realizacji projektu, brak limitu kwotowego.

2. Dozwolony jest zakup rzeczy, ktore nie zostang zuzyte podczas realizacji projektu —
catkowity maksymalny limit zakupu wynosi max 2 500,00 zt brutto. Przy planowaniu
zakupow tego typu nalezy wskazaé czy Wnioskodawca zweryfikowat rynek pod katem
mozliwosci np. wypozyczenia rzeczy, uzyczenia bezptatnego, nalezy uzasadnic
niezbednos$é zaplanowanego zakupu. Przyznana dotacja moze byé wydatkowana tylko
na cele zwigzane z realizowanym projektem i wytgcznie na potrzeby oséb, do ktérych
jest on adresowany. Wszystkie zakupy muszg by¢é uzasadnione we wniosku.

3.3 Wydatki niekwalifikowalne

Wyklucza sie mozliwos¢ ponoszenia kosztéw wynagrodzen zwigzanych z pracg nieformalnych
grup mieszkancéw realizujgcych inicjatywe spoteczng. Nieformalne grupy mieszkaicéw
realizujg inicjatywe spoteczng w formie wolontariatu.

Koszty, ktére w szczegdlnosci nie mogg zostac sfinansowane z dotacji:

— zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkdéw lub lokali;

— zakup $rodkéw trwatych;

— zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen;

— zakup wyposazenia lokali, w tym zakup i uzupetnienie drobnego wyposazenia

do pomieszczen;

— odpisy amortyzacyjne;

— ryczatt za jazde po miescie, abonamenty telekomunikacyjne oraz inne o charakterze
ryczattowym, ktérych nie mozna jednoznacznie przypisac¢ do realizowanego projektu;
— prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

—tworzenie funduszy kapitatowych;

— dziatania, ktérych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz i studidw;

— dziatania, ktérych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiow dla oséb prawnych
lub fizycznych;

— dotowanie przedsiewzieg, ktére sg dofinansowywane z budzetu gminy, powiatu,
wojewddztwa lub jego funduszy celowych na podstawie przepiséw szczegdlnych;

— pokrycie deficytu oraz refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsiewzieé,
rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

— koszty zakupu pieczatek, wyrabiania szylddw i innych kosztéw o podobnym charakterze,
ktore sg zwigzane z biezgcq dziatalnoscig;

— zakup licencji, nabywanie uprawnien i kwalifikacji zwigzanych z wykonywanym projektem;
— pokrywanie z dotacji nagrdéd i premii pienieznych, innych form bonifikaty rzeczowej
lub finansowej dla 0séb zajmujgcych sie realizacja projektu;

— koszty udokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy
wewnetrznej, wewnetrznymi notami obcigzeniowymi, itp.;
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— kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan;

— koszty proceséw sgdowych;

— zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UoDPPioW oraz art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi);

— dziatan o charakterze religijnym, ktére sg zwigzane ze sprawowaniem kultu religijnego

lub postugi kaptaniskiej;

— dziatan o charakterze politycznym.

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku czyli zrefundowanie catkowite
lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze srodkdw publicznych, zaréwno krajowych,
jak i wspdlnotowych.

4. PROCEDURA UBIEGANIA SIE O MIKRODOTACIE
4.1. OGLOSZENIE NABORU WNIOSKOW

Za ogtoszenie naboru odpowiada Realizator. Ztozenie wniosku musi nastgpi¢ w terminie
wskazanym w ogtoszeniu o naborze. Ogtoszenie o naborze zostanie opublikowane na stronach
internetowych: www.malegranty.pl - stronie Realizatora oraz stronie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego. Réwnoczesnie ogloszenie zostanie
opublikowane takze na innych stronach internetowych, portalach spotecznosciowych,
w newsletterach.

4.2. ZtOZENIE WNIOSKU

Whioski powinny by¢ sktadane za pomocg generatora wnioskdw dostepnego na stronie
www.malegranty.pl | www.generator.malegranty.pl

Whnioski moga by¢ sktadane wylgcznie w generatorze - nie dopuszcza sie mozliwosci
ztozenia wniosku w wersji papierowe;.

A. GENERATOR

W naborze ogtoszonym w ramach programu ,,Dolnoslgskie Mate Granty” nalezy zarejestrowac
konto uzytkownika oraz wypetni¢ wniosek w wersji elektronicznej za pomocg generatora
wnioskow on-line, zamieszczonego na stronie internetowej www.malegranty.pl

1. Sktadanie wniosku jest podzielone na etapy. Aby zapobiec utracie danych, nalezy zapisywaé
wprowadzone dane przy uzyciu pola ,Zapisz”. Wnioskodawca ma mozliwos¢ zapisania
wprowadzonych danych w dowolnym momencie i powrotu do edycji dokumentu w innym
czasie.

2. Wnioskodawca ma mozliwos¢ tymczasowego wydruku juz zapisanego wniosku.
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3. Po wypetnieniu catego wniosku, jego weryfikacji oraz wystaniu przez Wnioskodawce
(za pomoca przycisku ,Zt6z wniosek”), system zapisuje wniosek w bazie danych,
a Wnioskodawca otrzymuje mozliwosé jego wydrukowania. Ztozony wniosek automatycznie
otrzymuje sume kontrolng. Ztozony wniosek jest zablokowany do edyc;ji.

4. Kryterium formalnym jest wypetnienie i wystanie (tj. zapisanie w generatorze wnioskéw)
elektronicznej wersji wniosku w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze w ramach
programu ,,Dolnoslgskie Mate Granty”.

5. Kazdy Whnioskodawca, ktéry wypetni i ztozy wniosek w generatorze otrzyma na adres
e- mail, ktéry zostat podany w trakcie rejestracji, informacje zawierajgcg potwierdzenie
ztozenia wniosku. W przypadku nieotrzymania takiej informacji w ciggu 2 dni od dnia wystania
whniosku, nalezy pilnie skontaktowac sie w tej sprawie z Realizatorem, w celu ustalenia
powodu, dla ktérego wniosek nie zostat zapisany w bazie danych.

Wszystkie wnioski muszg byé czytelne, napisane w jezyku polskim i podpisane przez osoby
uprawnione.

Na etapie wypetniania wniosku nalezy komputerowo lub czytelnie recznie wpisaé¢ imiona
i nazwiska oséb uprawnionych do reprezentowania grupy. Wniosek podpisujg wszyscy
cztonkowie grupy nieformalne;.

Wazine: Grupa nieformalna moze w jednym naborze ztozy¢ tylko jeden wniosek.

Cztonek danej grupy nieformalnej nie moze sktada¢ wnioskéw jako cztonek innych grup
nieformalnych w tym samym naborze. Wszystkie kolejne ztozone wnioski, w ktérych
powtarza sie dany cztonek grupy nieformalnej zostang odrzucone.

4.3. CO JEST OCENIANE WE WNIOSKACH? KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

W ramach naboru bedg stosowane nastepujace rodzaje kryteriow dokonywania oceny
projektéw:

a) formalne
b) merytoryczne.

1. KRYTERIA FORMALNE

Obowigzek spetnienia kryteriéw formalnych dotyczy wszystkich projektéw. Kryteria te dotyczg
zagadnien zwigzanych z wypetnianiem wniosku o mikrodotacje zgodnie z zasadami przyjetymi
dla naboru.

Kryteria formalne przedstawione sg w Karcie Oceny Formalnej stanowigcej zatgcznik
do Regulaminu. Poszczegolne kryteria formalne bedg weryfikowane na etapie rejestracji
whniosku.
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Realizator opublikuje liste wszystkich ztozonych wnioskéw wraz z wynikami weryfikacji
formalnej na stronie internetowej www.malegranty.pl. Lista bedzie zawierata nastepujgce
informacje:

numer wniosku,

nazwa Whnioskodawcy,

tytut projektu,

wynik weryfikacji formalnej (PRZYJETY / ODRZUCONY).

hWNPRE

Jesli w trakcie oceny formalnej wniosku Realizator stwierdzi, ze jedno lub wiecej pol
w formularzu wniosku nie zostato wypetnione to w tej sytuacji wezwie sie drogg mailowg oraz
telefoniczng tych Wnioskodawcdw do dostarczenia brakujacych informacji drogg wskazang
przez Realizatora w ciggu 48 godzin od wezwania — uzupetnienie w generatorze. Mozliwosc
uzupetnienia nie dotyczy pdl o numerach: cze$é | pkt 4; czes¢ Il pkt 4, 5, 6, 8, 9, 10, 11; czesc
IV pkt. ,Oswiadczenie”. Nie dostarczenie brakujgcych informacji w wyznaczonym terminie
bedzie skutkowac odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalne;.

Negatywna ocena w ktorymkolwiek z kryteriow zawartych w karcie oceny formalnej bedzie
skutkowata odrzuceniem wniosku bez mozliwosci odwotania i uzupetnienia. Projekt nie bedzie
kierowany do dalszej oceny.

Oceny formalnej dokona Realizator. Wnioski ocenione pozytywnie na etapie oceny formalnej
zostang przekazane do oceny merytorycznej.

4.3.2. KRYTERIA MERYTORYCZNE

W trakcie oceny merytorycznej brane bedg pod uwage kryteria przedstawione w Karcie Oceny
Merytorycznej stanowigcej zatgcznik do Regulaminu.

Ocena merytoryczna dokonywana bedzie przez Komisje Oceny Whnioskdw - ztozonej
z przedstawicieli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego, przedstawicieli
oferenta oraz ekspertéw zewnetrznych.

Kazdy cztonek Komisji Oceny Wnioskdw podpisuje oswiadczenie o bezstronnosci. Cztonkowie
dokonujg oceny merytorycznej zgodnie z kryteriami wymienionymi w Karcie Oceny
Merytoryczne;j.

5. TWORZENIE LIST RANKINGOWYCH
Stworzone zostang dwie listy rankingowe: formalna i merytoryczna:

- listy wnioskéw ocenionych formalnie, w ktérych znajdg sie: numery wnioskdéw, nazwy
whnioskodawcéw, tytuty projektéw, wyniki weryfikacji formalnej wnioskéw wraz z podaniem
przyczyny odrzucenia danego wniosku;

- listy wnioskdow ocenionych merytorycznie, ktére zawiera¢ bedg informacje o: numerach
wnioskow, nazwach wnioskodawcéw, tytutach projektow, wynikach  weryfikacji
merytorycznej wnioskéw, ilos¢ przyznanych punktow, rekomendowanych kwotach dotacji.
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Listy zostang opublikowane na stronie projektu: www.malegranty.pl Na liscie wnioskdw
ocenionych merytorycznie znajdg sie projekty zakwalifikowane do dofinansowania,
niezakwalifikowane oraz te, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktéw, ale z powodu
wyczerpania alokacji nie otrzymaty dofinansowania.

1) Listy rankingowe zostang zatwierdzone przez Realizatora.
2) Komisja Oceny Whnioskéw ostatecznie decyduje o wysokosci przyznanej kwoty
i ewentualnych zmianach budzetu.

3) Po zatwierdzeniu list rankingowych nastepuje ogtoszenie wynikdéw naboru. Lista
projektéw przeznaczonych do dofinansowania wraz z przyznanymi kwotami jest publikowana
na stronie internetowej www.malegranty.pl

4) Nie ma mozliwosci odwotania od ocen merytorycznych. Komisja Oceny Wnioskéw ma
prawo przyznania dotacji w nizszej kwocie anizeli wnioskowana, jezeli uzna, ze przedstawione
w budzecie kwoty s zawyzone Ilub zbedne do prawidtowe] realizacji projektu.

5) Realizator jest zobowigzany do udzielenia Wnioskodawcy, ktérego projekt nie zostat
przeznaczony do dofinansowania, informacji na temat oceny jego oferty.
6) Po ogtoszeniu wynikéw naboru, Realizator kontaktuje sie z Wnioskodawcami w celu

ewentualnej aktualizacji wniosku zgodnie z sugestiami Komisji Oceny Wnioskdéw. Informacja
ta przekazywana jest za posrednictwem poczty elektronicznej, przy uzyciu adresu
e-mailowego podanego we wniosku.

Po uzgodnieniach Wnioskodawca przesyta zaktualizowang wersje wniosku, ktéra stanowié
bedzie zatgcznik do umowy. Nieztozenie zgdanego zatgcznika, w wyznaczonym terminie,
oznacza rezygnacje z ubiegania sie o przyznanie srodkédw na Mikrodotacje ze s$rodkdw
programu , Dolnoslgskie Mate Granty”.

7) Kwota dotacji przyznana przez Realizatora jest kwotg ostateczng i nie moze zostaé
zwiekszona bez jego zgody.

8) W przypadku uwolnienia sSrodkdéw wynikajgcego z nastepujacych powodéw:
— rezygnacji z realizacji dziatan przezpodmiot, ktdérego projekt otrzymat dofinansowanie,
- rezygnacji z czesci dofinansowania przez podmiot, ktdrego projekt otrzymat
dofinansowanie,

— oszczednosci z pozostatych dziatan realizowanych przez Realizatora.

Realizator moze rozdysponowa¢ niewydatkowane S$rodki finansowe pomiedzy grupy
nieformalne, ktdre uzyskaty najwyzszg liczbe punktéw na liscie rezerwowe;.

6. ZAWARCIE UMOWY | PRZEKAZANIE SRODKOW
6.1. ZAWARCIE UMOWY

Realizator informuje drogg elektroniczng/telefoniczng Wnioskodawce o koniecznosci
wypetfnienia danych do umowy w generatorze. Po uzupetnieniu danych umowa jest
generowana w formie PDF.
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Umowa jest podpisywana przez wszystkich cztonkdw grupy nieformalne;.

Podpisane dwa egzemplarze umowy wraz z zatgcznikami (dwa egzemplarze) nalezy przekazaé
do Realizatora.

Zatgcznikiem do umowy jest wniosek podpisany przez wszystkich cztonkow grupy
nieformalne;j.

Umowa powinna by¢ podpisana w sposéb czytelny przez wszystkich cztonkéw grupy
nieformalne;j.

Za przygotowanie, podpisanie umow z Wnioskodawcami odpowiada Realizator.

Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Wnioskodawcg, jezeli:

- Wnioskodawca nie dostarczy wymaganych dokumentéw do podpisania umowy, w tym
zatgcznika w terminie wskazanym przez Realizatora,

- zaistniejg inne przestanki uniemozliwiajace realizacje projektu przez Wnioskodawce.

Upublicznienie listy rankingowej oznacza, ze do ztozonych wnioskéw, umowy i pozostatych
dokumentéw projektowych, stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r., nr 112, poz. 1198 ze zm.), z zastrzezeniem
wynikajgcym z art. 5 ust. 2 ww. ustawy, w szczegdlnosci ochrony danych osobowych.

V. REALIZACJA PROJEKTU

Realizacja projektu musi by¢ zgodna z wnioskiem oraz zapisami umowy o dofinansowanie.
Wszelkie  niejasnosci  bedg wyjasniane  bezposrednio pomiedzy Realizatorem,
a Wnioskodawca.

1. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH BENEFICJENTOW ORAZ 0SOB
ZAANGAZOWANYCH W REALIZACJE PROJEKTOW

W przypadku przetwarzania danych osobowych Whnioskodawcy zobowigzani sg do
postepowania zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

2. PROMOCIJA PROJEKTOW

Wszelkie materiaty wytworzone w wyniku realizacji projektu (w szczegdlnosci: publikacje,
ulotki, materiaty informacyjne, plakaty, listy obecnosci) powinny byé w widocznym miejscu
opatrzone informacjg ,,Projekt dofinansowany z budzetu Wojewddztwa Dolnoslgskiego”.

Na materiatach powinny réowniez zosta¢ umieszczone: logo programu , Dolnoslgskie Mate
Granty”, logo Dolnoslaskiej Federacji Organizacji Pozarzadowych oraz logo Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego.
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Logotypy powinny znaleZ¢ sie na materiatach w wielkosci proporcjonalnej do rozmiaru innych
oznaczen, w sposob zapewniajgcy dobrg widocznosé.

Niestosowanie sie do obowigzkéow informacyjnych w odniesieniu do wytworzonych
materiatdw moze skutkowaé uznaniem wydatkéw zwigzanych z ich wytworzeniem za
niekwalifikowalne.

3. ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW PROJEKTU
Realizator nie przekazuje srodkéw finansowych grupom nieformalnym.

Wszystkie dokonywane w projektach ptatnosci dokonywane sg na podstawie prawidtowo
sporzagdzonych dokumentéw finansowych (faktur, rachunkéw) wystawionych na dane
Realizatora.

Ptatnosci dokonywane sg w formie przelewu z konta bankowego wyodrebnionego na potrzeby
realizacji projektu przez Realizatora.

Dokumenty musza by¢ przekazane w terminie umozliwiajagcym dokonanie terminowego
uregulowania zobowigzan.

Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania zaptaty za zakupione towary lub ustugi przez cztonka
grupy nieformalnej w formie gotédwkowej, po uprzednim uzgodnieniu tego wydatku
z doradcg/opiekunem projektu. Wydatek po weryfikacji formalno-rachunkowe] przez
opiekuna finansowego, moze zostac¢ zrefundowany na prywatne konto osoby dokonujacej
zapfaty, na podstawie wiasciwego dokumentu rozliczeniowego, ktéry zostanie udostepniony
grupom nieformalnym po podpisaniu umowy na realizacje projektu.

4. DOPUSZCZALNOSC ZWIEKSZENIA W POZYCJACH KOSZTOW

Whnioskodawca powinien dokonywaé wydatkéw zgodnie z umowg oraz wnioskiem
i budzetem. W toku realizacji projektu dopuszcza sie bez koniecznosci powiadamiania
Realizatora, wprowadzanie nastepujgcych zmian w budzecie: dopuszczalne jest przesuwanie
srodkow finansowych pomiedzy pozycjami kosztow do wysokosci 15% wartosci pozycji,
do ktérej nastepuje przesuniecie.

5. ZASADY ZMIANY TRESCI UMOWY

Zmiany umowy, w tym zmiany wniosku poza zmianami wymienionymi w Regulaminie,
wymagajg aneksu do umowy. Zmiany dotyczgce harmonogramu nie wymagajg sporzadzania
aneksu do umowy. W przypadku zmian w harmonogramie Wnioskodawca powiadamia
o planowanych zmianach Realizatora drogg telefoniczng/mailowa, a Realizator decyduje
o udzieleniu zgody na proponowang zmiane. Wszystkie zmiany wymagajgce aneksu muszg by¢
zgtoszone do Realizatora w formie pisemnej nie pdzniej niz 10 dni przed koricem realizacji
projektu.
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W piSmie nalezy opisa¢ proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem. Wszystkie zmiany
wymagajg akceptacji przez Realizatora. Zmiany wynikajgce z podpisanych anekséw zostang
wprowadzone do wnioskdw poprzez generator.

6. ZASADY DOKUMENTOWANIA DZIALAN MERYTORYCZNYCH

Whnioskodawca zobowigzuje sie do dokumentowania realizowanych dziatan projektowych
w sposéb przejrzysty i czytelny. Dokumentacja powinna w szczegdlnosci odzwierciedlac
wszystkie zrealizowane dziatania projektowe i osiggniete rezultaty. Dokumentacja dziatan
merytorycznych moze mieé postac: np. zdje¢, list obecnosci, wydrukéw plakatow, ulotek, itp.

7. ROZLICZENIE | SPRAWOZDAWCZO0SC

1. Realizator przekaze Wnioskodawcom szczegétowe zasady rozliczania  projektu
w umowie o dofinansowanie.

2. Sprawozdanie merytoryczne bedzie przygotowywane przy uzyciu generatora.

3. Realizator w uzasadnionych przypadkach moze zazgdac¢ informacji na temat postepu
w realizacji projektu.

4. Sprawozdanie merytoryczne po zakonczeniu dziatan w ramach wykonania zadania
publicznego ma by¢ sporzadzone przez Wnioskodawce wedtug wzoru i dostarczone
Realizatorowi w terminie 10 dni od dnia zakonczenia dziatan w ramach realizacji zadania
publicznego.

W przypadku realizacji projektu niezgodnie z wnioskiem i podpisang umowg Realizator moze
zazadaé zwrotu od cztonkdw grupy nieformalnej czesci lub catosci mikrodotacji. W takim
przypadku czes¢ lub catos¢ mikrodotacji podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w ciggu 5 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci,
o ktérych mowa w pkt 1i 2, na rachunek bankowy wskazany przez Realizatora.

Sprawozdanie w wersji papierowe] oraz zataczniki w wersji oryginalnej (np.: list obecnosci,
zdjecia dokumentujgce zrealizowane dziatania oraz inne zatgczniki w zaleznosci od specyfiki
projektu) nalezy przekazac Realizatorowi.

Whnioskodawca uzyska od Realizatora informacje o akceptacji sprawozdania.

8. MONITORING | KONTROLA

Whioskodawca zobowigzany jest do:

— poddania sie wizytom monitorujgcym organizowanym przez Realizatora;

— poddania sie kontrolom przeprowadzanym przez Realizatora lub inne uprawnione
podmioty, w szczegdlnosci przez Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego;
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— stosowania sie do zalecen formutowanych w wyniku przeprowadzonych wizyt
monitorujgcych i kontroli.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

2. Realizator zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego regulaminu, a takze
do interpretowania zawartych w nim zapiséw. Zmiany i interpretacje bedg publikowane
na stronie internetowej www.malegranty.pl.

Whnioskodawcy sg zobowigzani do stosowania sie do zmian i interpretacji wprowadzanych
przez Realizatora.

Informacje na temat Regulaminu Programu i naboru wnioskéw mozna uzyskaé kontaktujac
sie z:
e Koordynatorkg Programu ,Dolnoslgskie Mate Granty”
Marig Lewandowska-Mika — tel. 602 376 974

e Opiekunkami merytorycznymi projektow:
Martg Michatowskg — tel. 538 443 838
Urszulg Bandurowskg —tel. 721 021 990

www.malegranty.pl

www.generator.malegranty.pl
www.facebook.com/DolnoslaskieMaleGranty

VII.  ZAtACZNIKI DO REGULAMINU

Wzér wniosku.

Wzér karty oceny formalne;j.

W?zér karty oceny merytorycznej.

Wzér umowy o otrzymanie mikrodotacji.
Wzér sprawozdania.

e wN e
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